Vb

BERRE L'ETANG

1850

« Lerdle de la DSI

dans la préparation de I’archivage électronique

en vue d’un SAE »

Le 27/09/24

B et

www.berreletang.fr



185

/ 3 / Actualites DSI13&+

BERRE L'ETANG 1. La feuille de route 2. Objectif SAE 3. Retours d’expérience ’fq 4. Présentation d’outils et de solutions 5. Echanges et partage de ressources

Présentation de Mme Catherine GERVASONI,
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Dates clés
* 2006 : Déménagement dans la zone Euroflory Parc = -
¢ 2016 : Acquisition logiciel de catalogage et de recherche Mnesys \ ':—E :
¢ 2021 : Intégration au pdle Ressources, Modernisation de I’Action Publique et Transition Numérique comme ressource
¢ 2023 : Refonte de I'équipe ARG 9?/8

¢ 500 m? d’espace de travail et de stockage
¢ 1400 MI de rayonnages équipés

¢ 45 Ml d’archives éliminées

* 213 communications de documents

* 16 versements pour l'année 2024

Ressources

e 2 agents a temps plein
* Enveloppe budgétaire Fonctionnement 2024 : 13 200 € (restauration et numérisation archives anciennes, mobilier exposition)
* Enveloppe budgétaire Investissement 2024 : 1 200 € (destruction et matériel de conservation)
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g Dématérialisation et

archivage numérique

Les 4 C des archivistes Mission Patrimoniale

&

Collecte des archives : .
Mise en valeur du patrimoine

Classement

Projet a construire

Conservation

x Numérisation
~ archives anciennes

Communication
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Projets réalisés depuis 2023

@ e Remettre a niveau le service

e Accompagner et sensibiliser les services dans le process de versement

Projets en cours depuis 2023

e Créer des tableaux de gestion personnalisés
@ e \Volonté d’ouvrir le portail de recherche et de versements Mnesys aux services

e Recenser I'ensemble de la production documentaire de la collectivité, papier et
SON électronique

* Travailler conjointement avec la DSI sur les bonnes pratiques de gestion
documentaire sur les serveurs
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Juillet a
W Juin 2024 ' Septembre 2024 Septembre 2024

Réunion pléniére RDV «Archives/DSI» avec chaque DSI13&+

Présentation des enjeux + énoncé des Pole et service Spécial archivage numérique

. 7, H .
attendus des Archives 2h d’entretien pour : Brainstorming et RetEx

- connaitre leurs pratiques
professionnelles et

- délivrance d’astuces informatiques
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® Rappel du contexte
* Rappel du cadre légal
* Rappel sur la dynamique de dématérialisation impulsée dans la collectivité

Introduction

Mme Gervasoni — Directrice
du P6le RMAPTN

* Rappel des procédures de versement papier
* Présentation circulaires de tri pour réalisation des Tableaux de Gestion (TG)
Intervention du

SIIIEINE) e Pour adaptation aux formats numériques : ajout mention dans les TG (support, format, logiciels utilisés)
municipales

e Présentation des outils et astuces pour optimiser ses espaces de stockage (tableaux de bord de " 0_DepotArchives
volumétrie, architectural, d’aide au tri)

LIEVEUELEEER o Mise en place d’'un programme de transformation des documents et médias en fonction du format .
DSI partage_donnees_analyse_du_partage

~ 0_InformaticnsPartage

partage_donnees_structure_et_arborescence

partage_liste_doccuments_images

partage_liste_documents_office_plus_Sans

partage_liste_documents_pdf

partage_liste_doublons
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49 outils Monsieur le Maire

Chargée demission  «——————  Coordonnateur Général des Services <"

Evaluation
= Communication (Creative Suite, Piwigo*)
Péles Ressources Pdles Opérationnels +
Pble Ressources = .
Pole Modernisation de P6le Urbanisme A P -
et : A - . Pole Services Pole Proximité 6 imati A N Bluemind,
Administration Pble Ressources I ’Action Publique et et 'I?eihs:i ucees e ZZ[E '\A;‘;T(a)zflz Pole Solidarités Publik,
Générale Humaines Transition Développement 3 Population ' et CCAS Wazo BB,
Numérique p BitDefender,
= q Papercut, 2ISR,
iParapheur,
Nextcloud*,
GLPI*,
OCSNG*,
Bastion Guacamole*,
Service C et Jitsi&,
Service Etat civil Festivité Leantime*,
Funéraire Rocket.Chat*
(Siécle, Avenir, Service des Sports tafeastruct
OpenCimetiere) ey astructure
Service de la Vie Xen de Citrix, Proxmox Mail
Service Petite Enfance Associative Gateway,
(Concerto Opus) Proxmox Virtual Environment*,
. . XOA*,
m Education Graylog*,
Loisirs Matomo?¥,
(Concerto Opus) Zabbix*,
Adguard*
* Sans contrat d’assistance
ni maintenance
— e ———am
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Aspect reglementaire - Contraintes Archivage numérigue

W archivistique techniques réussi ?
DUA papier = DUA numérique Colt trop élevé pour une gestion en Transposer les regles applicables aux
Conservation des données interne archives papier au numérique ?
Conservation optimale des données Regles de nommage ?

Cycle de vie du document

sur une longue durée (mini 50 ans) Sonmricatinn 9
Validation par les Archives Catégorisation ?

Départementales Pres‘ervat.ion des données = enjeu GED ?
patrimonial
Respect du Décret n° 2016-1673 du 5 Choix de l'outil : SAE ?
decemb-re 2016 relatif a la fiabilité Mutualisation de la solution en SAAS
des copies

Recenser avec précision les

Norme NF Z42-026 de 2017 : productions de chaque Pdle/service

production et contrdle copies
numériques fideles

Instruction DGFIP du 2 juin 2017
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Technique informatique : Expertise métier :

Comment la DSI peut-elle aider les
Archives municipales dans cette
révolution ?

Comment se préparer techniquement ?

Positionnement de la DSI ?

Questionnement autour
de I’Archivage numérique

Reglementaire et normatif : Organisationnel :

Comment planifier ? Sur quelle durée ?
Comment préparer les services
municipaux ?

Quel(s) solution(s) logicielles répondent
aux normes archivistiques ?
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RetEx

Ville de Manosque sur la mise en place de I’archivage numérique

JI\
Manosque

HAUTE = PROVENCE
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RetEXx

Ville d’Istres
et intervention de la société ATOL sur I'orchestration du Sl déemat-archivage

Ville dISTRES gy

——www.istres.fr
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Bon appdit !
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RetEXx

Ville de Martigues
et intervention de la société GARGANTUA sur la dématérialisation et la GED

' artigues
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5 g partag

Innov

Point sur I’'lA avec la société SYNEOR

syneor

&
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Temps d’échange et partage de ressources

PARTAGE DSI13

https://nuage.berreletang.fr/s/dsi13
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